


2. Организация пропускного режима в МБУДО ТКЦ «Киммерия» 

2.1. Пропускной режим – совокупность мероприятий и правил, исключающих 

возможность несанкционированного прохода лиц, проезда транспортных средств, проноса 

(провоза) имущества на территорию или с территории учреждения. Пропускной режим в 

помещения МБУДО ТКЦ «Киммерия» предусматривает комплекс специальных мер, 

направленных на поддержание и обеспечение установленного порядка деятельности МБУДО 

ТКЦ «Киммерия» и определяет порядок пропуска сотрудников, учащихся и посетителей в 

здание. 

2.2. В рабочее время вход на территорию МБУДО ТКЦ «Киммерия» осуществляется через 

центральный вход МБУ ДО «ДДЮТ», пропускной режим осуществляется сотрудником ООО 

«Безопасный город», находящимся на смене в соответствии с графиком работы. 

2.3. В начале и по окончании рабочего времени, заведующий хозяйством или заместитель 

директора по УВР производит осмотр помещений МБУДО ТКЦ «Киммерия» на предмет 

выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов. 

2.4. Ответственность за осуществление пропускного режима в МБУДО ТКЦ «Киммерия» 

несет директор МБУДО ТКЦ «Киммерия» (или лицо, его замещающее). 

2.5. Контроль над соблюдением пропускного режима в МБУДО ТКЦ «Киммерия» 

возлагается на заместителя директора по УВР и заведующего хозяйством. 

3. Пропускной режим для работников МБУДО ТКЦ «Киммерия» 

3.1. Директор МБУДО ТКЦ «Киммерия», его заместители, секретарь и другие сотрудники 

(согласно списку, утвержденному директором и находящемуся на посту охраны) могут 

проходить и находиться в помещениях МБУДО ТКЦ «Киммерия» в любое время суток, а также 

в выходные и праздничные дни, если это не ограничено текущими приказами ответственного за 

пропускной режим. 

3.2. Работники учреждения пропускаются в помещения учреждения без предъявления 

документа, без записи в журнале регистрации посетителей. 

4. Пропускной режим для родителей (законных представителей) учащихся МБУДО 

ТКЦ «Киммерия» 

4.1. Вход в здание МБУДО ТКЦ «Киммерия» родителям (законным представителям) 

учащихся разрешается только при наличии у них документа, удостоверяющего личность, после 

регистрации в журнале учета посетителей. Ввоз (внос) или вывоз (вынос) имущества 

образовательного учреждения осуществлять только с письменного разрешения материально 

ответственных должностных лиц образовательного учреждения. Контроль над соответствием 

вносимого (ввозимого), выносимого (вывозимого) имущества возложить на заведующего 

хозяйством. 

4.2. Для встречи с преподавателями или администрацией МБУДО ТКЦ «Киммерия» 

родители сообщают сотруднику ООО «Безопасный город», находящемуся на смене в 

соответствии с графиком работы, фамилию, имя, отчество преподавателя или администратора, 

к которому они направляются, фамилию, имя своего ребенка, объединение в котором он 

обучается. Данные посетителя регистрируются в журнале учета посетителей. 

4.3. Родителям не разрешается проходить в МБУДО ТКЦ «Киммерия» с 

крупногабаритными сумками. Сумки необходимо оставить на входе, предварительно предъявив 

их к визуальному осмотру сотруднику ООО «Безопасный город». 

5. Пропускной режим для проверяющих лиц и других посетителей МБУДО ТКЦ 

«Киммерия» 

5.1. Лица, посещающие МБУДО ТКЦ «Киммерия» по личным вопросам или служебной 

необходимости, пропускаются в учреждение  при предъявлении документа, удостоверяющего 

личность; официальные лица – при наличии служебного удостоверения (расчеты пожарных и 

аварийных служб, сотрудники полиции, врачи «Скорой помощи» для осуществления своих 



должностных обязанностей) по согласованию с администрацией и регистрацией в журнале 

учета посетителей. 

5.2. При посещении МБУДО ТКЦ «Киммерия» посетитель обязан по просьбе сотрудника 

ООО «Безопасный город», находящегося на смене, предъявить на визуальный осмотр 

принесенные с собой вещи для предотвращения проноса в здание МБУДО ТКЦ «Киммерия» 

оружия, боеприпасов, взрывчатых веществ, легко воспламеняющихся и ядовитых жидкостей, 

запрещенных для хранения и ношения без специального разрешения предметов. 

5.3. При отказе предъявить содержимое ручной клади ответственному за осуществление 

пропускного режима, посетитель не допускается на территорию учреждения. 

 6. Журнал регистрации посетителей МБУДО ТКЦ «Киммерия» 

 

Дата Время 

прибытия 

посетителя 

ФИО посетителя Наличие документа, 

удостоверяющего 

личность посетителя 

К кому прибыл 

посетитель 

Время убытия 

посетителя 

 

6.1. Данные о посетителях фиксируются в Журнале регистрации посетителей, который 

находится у секретаря-машинистки МБУДО ТКЦ «Киммерия». 

6.2. Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице 

журнала делается запись о дате его заведения. 

6.3. Замена, изъятие страниц из Журнала регистрации посетителей запрещены. 

7. Организация и порядок проведения ремонтно-строительных работ в МБУДО ТКЦ 

«Киммерия» 

7.1. При выполнении в МБУДО ТКЦ «Киммерия» строительных и ремонтных работ, 

допуск рабочих на территорию учреждения осуществляется по списку подрядной организации, 

согласованному с руководителем образовательного учреждения. 

7.2. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного 

приказом директора представителя администрации учреждения. 

8. Порядок пропуска в МБУДО ТКЦ «Киммерия» в период введения высокого 

(желтого) уровня террористической опасности 

8.1. В период действия высокого (желтого) уровня террористической опасности доступ в 

помещения МБУДО ТКЦ «Киммерия» разрешается только работникам учреждения (согласно 

списку, утвержденному директором и находящемуся на посту охраны).  

8.2. В период действия высокого (желтого) уровня террористической опасности 

ограничивается пропускной режим для родителей учащихся и посетителей. 

8.3. После отмены высокого (желтого) уровня террористической опасности 

возобновляется обычная процедура пропуска. 

9. Порядок пропуска в МБУДО ТКЦ «Киммерия» на период чрезвычайных 

ситуаций и ликвидации аварийной ситуации 

9.1. Пропускной режим в помещения МБУДО ТКЦ «Киммерия» на период чрезвычайных 

ситуации ограничивается. 

9.2. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обычная 

процедура пропуска. 

10. Порядок эвакуации посетителей и сотрудников МБУДО ТКЦ «Киммерия» из 

помещений учреждения и порядок их охраны 

10.1. Порядок оповещения, эвакуации посетителей и сотрудников из помещений при 

чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе совершения 

террористического акта и др.) и порядок их охраны разрабатывается директором совместно с 

ответственными за ведение работы по противодействию терроризму и действиям в 

экстремальных ситуациях, охране и безопасности труда, пожарной и электробезопасности. 



10.2. По установленному сигналу оповещения все посетители и сотрудники, а также 

работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в помещениях, эвакуируются из 

здания в соответствии с планом эвакуации, находящимся в помещении МБУДО ТКЦ 

«Киммерия» на видном и доступном для посетителей месте. Пропуск посетителей в помещения 

МБУДО ТКЦ «Киммерия» прекращается. Сотрудники и ответственные лица принимают меры 

по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей, по прибытии 

сотрудников соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной ситуации обеспечивают 

их беспрепятственный вход в помещения учреждения. 

11. Заключительные положения 

11.1. Настоящее Положение об организации пропускного режима в Муниципальном 

бюджетном учреждении дополнительного образования города Керчи Республики Крым 

«Туристско-краеведческий центр «Киммерия» утверждается приказом директора МБУДО ТКЦ 

«Киммерия», вступает в силу с момента его утверждения и действует до замены его новым 

Положением. 

11.2. Решение о внесении изменений или дополнений в Положение принимается 

директором МБУДО ТКЦ «Киммерия». 

 


